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DECRETO N° 047/2016 DE 15 DE JULHO DE 2016.

Regulamenta a politica de acesso as informac¢oes publicas no
ambito do Municipio de Tocantinopolis, bem como institui
regras especificas complementares as normas gerais
estabelecidas pela Lei n° 12.527, de 18 de Novembro de 2011

— Lei de Acesso a informacdao publica —, e da outras
providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TOCANTINOPOL[& no uso das atribuigdes que lhe
confere o inciso VIII do art. 64 da Lei Organica do Municipio de Tocantindpolis e,

DECRET A:

CAPITULOI  »
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos
para a garantia do acesso a informagdo e para a classificagdo de informagdes sob restrigdo de
acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdes, previsto no inc. XXXIII do
“caput” do art. 5°, no inc. II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal.

Paragrafo tinico. Os 6rgéos e entidades publicas municipais promoverdo, independentemente
de requerimentos, a divulgac¢do em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de

informacdes de interesse coletivo ou geral por ele produzidas ou custodiadas, recolhidos ou
ndo a arquivos publicos.

Art. 2° Os procedimentos previstos neste Decreto destinam-se a assegurar o direito
fundamental de acesso a informacdo e devem ser executados em conformidade com os
principios basicos da administragdo publica e com as seguintes diretrizes:

[ — observéncia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao:

[I — observéncia da politica municipal de arquivos e gestdo de documentos:

[1I — divulgacdo de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
[V — utilizacdo de meios de comunicag¢do viabilizados pela tecnologia da informagéo.

V — fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragdo publica; e,
VI — contribui¢do para o desenvolvimento do controle social da administrag@o publica.

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto. os termos informacdo; documento; informacao sigilosa:
informacdo pessoal; tratamento da informacdo, disponibilidade; autenticidade; integridade e
primariedade seguem as defini¢des do art. 4° da Lei n® 12.527, de 2011.
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CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 4” Sujeitam-se ao disposto neste Decreto, no dmbito do o Municipio de Tocantinépﬁlis:

[ — as Secretarias ¢ Orgios da Administragdo Centralizada (AC) da Prefeitura Municipal de
Tocantinopolis:

Art. 5° O acesso a informag@o. conforme regulamentado neste Decreto, nio se aplica:

[ — as hlpeteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancério, comercial,
profissional, industrial, segredo de justica; ¢,

[I — a garantia das medidas de prote¢do aos cidaddos em situac@o de violéncia, risco de vida ou
outro episodio de ameaga grave ou coagao.

CAPITULO I1I | ”
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INF ORMACAO
Secao |

Da Transparéncia Ativa
*

i K
k

Art. 6° E dever dos orgdos e entidades promover, independentemente de requerimentos, ,a
divulga¢do, na rede mundial de computadores (“Internet™). através de sitio eletronico, de

informagdes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas, devendo
constar, no mlmmo.

I — registro de suas competéncias e estrutura organizacional, dos endereg:os e telefones das
respectivas Umdades ¢ dos horarios de atendimento ao publico;

I1 - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IIT — execugdo orgamentaria e financeira detalhada:

IV — informagdes concernentes a procedimentos licitatorios. inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos celebrados:

V —dados gerais para 0 acompanhamento de programas, acdes, projetos e obras;

VI — remuneragéo dos Servidores, folha de pagamento e quadro de pessoal; e,

VII —respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 1° As informagdes e documentos deverdo permanecer disponiveis na [nternet pelo prazo de
guarda estabelemdo na [abela de Temporalidade de Documentos.
B

§ 2° O sitio a que se refere o “caput™ deste artigo devera atender aos seguintes requisitos:
N T M

I — conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a mformac;ao de forma
objetiva, transparente clara e em linguagem de facil compreensio; |

I - pOSSlblllt&I’ a gravagdo de relatorios em diversos formatos eletrdnicos, inclusive abertos e
nao pmprletano&. tais como planilhas e texto. de modo a facilitar a anélise das informacoes;

[II — possibilitar o acesso automat]mdo por sistemas externos em fonnatc}s abert
estruturados e legwels por maquina;

IV - dlvulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagio da informagao;
V - garantlr a autentmdade e'a integridade das informagdes disponiveis para acesso:
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VI — manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso; | .
VII — indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletromca |
ou telefonica, com o érgio ou entidade detentora do sitio:

VIII — adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contetido para pessoas
com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei Federal n°® 10.098. de 19 de dezembro de 2000, e
do art. 9° da Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto
Legislativo n® 186, de 9 de julho de 2008; e, |

[X — disponibilizar informagdes de referéncias e de instrumentos de pesquisa para acesso a
documentos originais independente de suporte.

Art. 7° A Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas é o drgdo responsavel pela gestdo
do Portal Transparéncia e pela monitoria do Servigo de Informag¢des ao Cidaddo (SIC),
fornecer as informaqf)es referentes a receita e despesa, em tempo real; despesa de custeio;
balango das' financas publlcas didrias e passagens aéreas; relatorios da Lei Complementar
Federal n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), pela gestdo das
informagdes referentes ao quadro funcional, a folha de pagamento e a contratagio de pessoal
em carater emergencial, sendo responsavel por fornecer as informagdes no ambito de sua
competencm bem como promover a articulacio e a integra¢do com os demais 6rgdos da
Prefeitura Mumclpa] bem como as informagdes relativas as licitacdes, a cnnvenms ou
1nstrurnent05 cc}ngeneleb ¢ a contratagdo de SEIvigos terceifizados. Fibch ekt DL
Seq:fiﬂ 11
Da Transparéncia Passiva
Subsecio |
Do Servi¢o de Informacao ao Cidadao (SIC)

Art. 8° Fica 'Cflli&dﬁ o SIC no @mbito do Poder Executivo do Municipio de Tacéﬂti'q@]gc[:iﬁs{,ﬂ: B
1 1 ' L : f kS ! . . g 1 W Y U i | i 1

I

Art. 9° OES:Ié;:t?Ijé;como_objetivos especificos:

I — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao;
II — receber e registrar pedidos de acesso a informagéo; e,
I - informar E5‘3{7[}1‘@ a tramita¢do de documentos nas unidades.

Art. 10. Ccmlpete a0 SIC:

I — o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informacao: '
II — o registro do pedicfo de acesso em sistema eletronico especifico ¢ a entrega de niimero do
protocolo, que contera a data de apresentagdo do pedido;

Il — o encaminhamento do pedido ao oOrgao e entidade responsavel pelo fornecimento da
informacgdo, quando couber; e,

IV — a elaboragdo de relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagdo
recebidos, atendldos e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes.

Art. 11. O.S,LIC 'Serfi Ofel*ecido nas modalidades virtual e telefonico.

§ 1° Na modalidade presencial, o SIC sera operacionalizado junto a Secretaria Munici
Administra¢do ¢ Finangas.
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§ 2° Na modahdade virtual, o SIC sera disponibilizado em secio eSpemﬁca no smo da
Prefeitura Municipal de Tocantinopolis. R
§ 3° Na modalidade telefonica, o SIC serd operacionalizado, excluswamente através de
telefone (63)3471.7112 (Secretaria Municipal de Administracdo e Financas).

Subsecio 11
Do Pedido de Acesso a Informacio

Art. 12. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a informagéo
por meio de formulario padrdo através das modalidades oferecidas pelo SIC e receberd ntimero
do registro de protocolo.

Paragrafo unico. Em casos presenciais 0 agente publico devera entregar copia do pedido
protomlade |

Art. 13. O pEdldD de acesso a informagdo devera conter:
[ — nome do requerente;

[l — nimero dc) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoa Jurldlca
(CNPJ) ou humel‘o de documento valido, quando estrangeiro;

I - especﬂ" icagdo, de forma clara e precisa, da informagad®requerida; e,

[V — endereco fisico ou eletronico do requelenfe para recebimento de comunicac¢des ou da
informacgdo requerida.

r 1 il'll'lﬁ

Art. 14. Nao serdo atendidos os pedidos de acesso a informacio:

[ — genéricos ou desproporcionais;

[T - classificados com o grau de sigilo reservado: ou.,

[T — que exijalm ]trabalhols adicionais de analise ¢ interpretagdo de dados e informagdes.
Paragrafo umico. Em todas as hipdteses previstas neste Decreto, o SIC responderd ao
requerente da 1mp0551b111dade de prestar a 1nforma<;a0 solicitada.

Art. 13. F_i'can?l vedadas exigencias relativas aos motivos do pedido de acessq a ;nfgrmagﬁqii-

Subsecdo II1
iy ~ Do Procedimento de Acesso a Informacio _ | |
|3 4% LY | - | _ . PR L)
Art. 16. Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, 0 acesso sera imediato.
Paragrafo umco. Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou entidade deverd, no
prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do 1° dia do recebimento do pedido: A i

[ — enviar a. informa(;ﬁo ao endereco fisico ou eletrdnico informado;
Il = comunicar data, local e modo para realizar consulta a m[ormagao efetuar reprodugao ou
obter certidao relativa a informacao:

[I - comumcar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua emst::Pma

[V - mdlca;t caso tenha C{}nhecumento 0 0rgdo ou entidade responsavel pela 1nf0rmag:ao '
que a detenha ou,

V= lHdlC&fIHSLIa:ZIOES da negativa do acesso.
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Art. 17. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias, mediante

justificativa encaminhada ao requerente antes do término da contagem dos 30 (trinta) dias do, . |

recebimento :::1;0 pedido.

Art. 18. O servico de busca e fornecimento da informagdo ¢ gratuito, salvo quando ©
fornecimento da informag@o implicar reprodugdo de documentos.

§ 1° Em casos de reprodugdo de documentos, o 6rgio ou entidade, observado o prazo de
resposta ao pedido, disponibilizara ao requerentc Guia de Documento de Arrecadagdo

Municipal (DAM), para que seja providenciado o ressarcimento dos custos dos servigos e dos
materiais utilizados.

§ 2° Fica isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados aquele cuja
situacdio economica ndo lhe permita fazé-lo-sem prejuizo do sustento proprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei Federal n® 7.1 15, de 29 de agosto de 1983.

G paLd JESPOS! JLle DT, A ol g [0 s vilian o nibiER
Art. 19. Negado 0 pedido de acesso & informagdo, serdo enviadas ao requerente, dentro do
prazo de resposta, as seguintes informagoes: S i s s

[ — razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal; « | i
II - posmbﬂlldqde ¢ prazo de recurso, com indicagao da autoridade que o apreciara; €

&
'
L

[1I — possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificacio da informagéo ou documento
com grau de sigilo reservado.

| £
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LA ~ Subse¢ao IV
iy Dos Recursos

Art. 20. Nos casos previstos no art. 19, incs. IT e Ill, podera o requerente apresentar recurso no
prazo de 10 (dez) dias, contado da ciencia da decisio, através dos meios de contato com a
Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Finangas do Municipio. T L

Paragrafo unico. De posse deste recurso, cabera a Secretaria Municipal de Administragao e
Financas 'do [Mdn‘icipi_ﬁ' autuar processo administrativo e encaminha-lo para apreciagdo da
Assessoria Jutidica do Municipio, que terd o prazo maximo de 10 (dez) dias para se
pronunciar sobre a matéria do recurso.

CAPITULO IV
~ DAS,INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO BEn
i §e | Secao |
Da Classificacao de Informag¢oes quanto ao
Grau e Prazos de Sigilo

Art. 21. Sio passiveis de classificagdo em grau de sigilo reservado as, informacoes
consideradas imprescindivels a seguranga da sociedade ou do Municipio, cuja divulgagdo o1
acesso irrestrito possam: e §

[ - prejudicar Pulpﬁn em risco a conducio de negociagdes ou as relagdes do Municipio;
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[T - pl’e_]UdIC&I‘ ou por em risco 1111011’11,:1(;0@3 fornecidas em carater sigiloso por Outros
municipios, Estados e organismos internacionais; BRI e
[II — por em ;r:lbc:t:} a vida, a seguranga ou a saude da popula(;ao R i3
[V — prejudi¢ar; ou causar risco a projetos e plano em desenvolvimento, ‘assim como: f: 4
sistemas, bens, 'instalagdes ou dreas de interesse estratégico municipal, observado o dISpGStO'
no art. 5° deste Decreto; agilt

V — pdr em risco a seguranca de instituicdes ou de autoridades municipais € seus familiares;
ou,

VI — comprometer atividades de inteligéncia, de investigacio ou de fiscalizagdo em
andamento, relacionadas com prevencdo ou repressdo de infragdes.

§ 1° O prazo maximo de classificagio do grau de sigilo reservado é de 5 (cinco) anos:

§ 2° Poderd sér estabelemd'a como termo final de lesmq:ao de acesso a ocorréncia de
determinado eyento.

Art. 22. As 1nf0rmag:aes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito, Vlce Pr felto S
€ seus COIljllJ.géS e fl lhos serdo classificadas no grau reservado e ficardo sob sigilo até o termmo

do mandaﬁto f.‘:l‘h exercwlo ou do Gltimo mandato, em caso de reeleigo. gL
. | : Pt e e T R NS 13

% RIS
Art. 23. As mformaqoes sobre condutas que impliquem violacdo dos direitos” humanos

praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo Ser objeto de
classificagdo de grau de sigilo e nem ter seu acesso negado.

Art. 24, As mf rrriai;oes pessoals lerdao seu acesso restrito, mdependentemente de classlﬁcat;ﬁo
de sigilo, peio prazo maximo de 100 (cem) ahos a contar da sua data de producdo, a agentes

publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem, nos termos d-::r art, 31 da
Lei Federal n®'12. 527, de 2011.

§ 1° As mtormac;aea de que trata o “caput” deste artigo poderdo ser divulgadas ou acessadas |

por terceuos dlame de previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas Se'
referirem.

A Aquele que obtwer acesso as mforman;oes de que trata este artigo sera responsablhzado
pOr Seu uso 1nﬂev1d0

s Secao 11
i i "' Dos Procedimentos para Atribui¢iao de Grau de Sigilo

Art. 25. A Iatrlbuu;ao do grau de sigilo reservado ou de Acesso Restrlte as ,Iilf@;l{?lﬂfg?ﬁ'
Pessoais ¢ de c’ompetenma das seguintes autorldades * e e
[ — Prefeito; k | | 5 AL 3 G
[ - Vice-Prefeito; e /

[II — Secretarios' Municipais, Procurador Geral do Municipio; Titulares de Fundes Publl |

autarquias, fundac;Des empresas publicas e sociedades de economia mista;
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§ 1° O dlrlﬂente maximo do orgdo ou entidade poderd delegar, atraves de portaria:
competéncia par;a classificagdo no grau de sigilo reservado a agente publico designado ou : .
nomeado para posto de confianga de nivel 7 ou 8; | 81

§ 2° Fica vedada-_a subdelegagdo da competéncia de que trata o § 1° deste artigo.

Art. 26. A decisdo de atribuir o grau de reservado ou de Acesso Restrito as Inforrxlag:oes‘ﬂ

Pessoais deverd 'ser formalizada no Termo de Classificacdo de Informacéo (TCI), conforme .
modelo contido no Anexo I deste Decreto.

§ 1° O TCI segulra anexo a informagdo e uma copla devera ser encaminhada a Assessoria
Juridica. iy |

§ 2° As razdes da atribuicdo de grau de sigilo reservado ou de Acesso Restrito as Informacdes
Pessoais deverdo ser mantidas no mesmo grau de sigilo que a informacdo classificada.
| Secao 111
Da Desclassificacio ¢ Reavaliacio da Informacio em Grau de

Slglll} Reservado ou de Acesso Restrito as Informacdes Pessoais
+

e akia ! i

Art. 27. A classificagio das informagdes sera reavaliada pela autoridade classificadora ou por i |
autoridade hlerarqulcamente superior, mediante provocagao, ou de 0f1c;1?{, ‘ ?E}{ﬂ b
desclasmﬁcac;ao ou reducdo do prazo de :311:110 | i g

I ;é*;¥ ..-"'i_. li.itlt.:'l -l

Paragrafo inico. Para o cumprimento do disposto no “caput” deste artigo, além do disposto
no art. 21;deslt;el Decreto, devera ser observado:

[ — o prazo max1rno de restri¢do de acesso a informagdo, previsto no § 1° do art. 21 deste
Decreto; |

[[-a permanencla das razdes da c]aamf'caqae €, iLE 1 4y
[II — a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacdo ou acessa u'restnto da: |t o
informacao; TR i

L L] . i l d 3
LFE 4 LT M R )

b A
I . | . 1 ) 1l ..p!.,!:'._‘
L L 1gs) Ll S RS AT 3

Art. 28. O pedldo de desclassificagdo ou de reavaliagdo da classificacdo poderd ser
j bgrdls

apresentado 4 Secretaria Municipal de Administracdo e Financas do Mumclﬁlo independente
de existir ;prev?m pedido de acesso a mtormac;ao. : NTETWI IS bt |

.ll*’t

) wr i
Paragraﬂ] uni co. O pedldo de que trata o caput sera enderecado a Secretaria Mummpal de; R g
Administracdo eLFlnanc;as do Municipio, que decidira no prazo de 30 (trinta) dias. ' RRERI |

Art. 29. A demsao da desclassificacao, reclassificacdo ou reducdo do prazo de s1g110 devera

constar das' capas dos processos, se houver, e de campo apropriado no TCI. SH S Ete
8 Seciio IV

Disposi¢coes Gerais

'l .

Art. 30. A Secretaria Municipal de Administragdo e Finang¢as do Municipio pod
que necessano conbultar a Assessoria Juridica do Municipio.
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Art, 31. Cabe a Semetarla Municipal de Administragdo e Finan¢as do Municipio:

| — opinar sobre a mformac;ao produzida no &mbito de sua atuagdo para fins de GlaSSIﬁca¢ﬁﬁ nuf’ Sidigien
grau de sigilo reservado ou de Acesso Restrito as Informacdes Pessoais; e, = IR e S

[I — assessorar a autoridade classificadora quanto a desclassificacdo, reclaésif‘ cac}ﬁ@' kjl’i

reavaliagdo de informacdo classificada em grau de sigilo reservado ou de Acesso Restrito as
Informac;oes PESSO&IS

Art. 32. O dcesso, a divulgagdo e o tratamento de informacdo classificada em grau de;sigilo -
reservado ou 'de Acesso Restrito as Informac;ﬂes Pessoais ficardo restritos a pessoas que .

tenham necessidade de conhecé-la, sem prejuizo das atribui¢des de agentes publicos
autorizados por:lei. | R

Art. 33. As autorldades do Poder Executivo Municipal adotardo as providéncias necessarias
para que o pessoal a elas subordinado conheca as normas e observe as medidas e

procedimentos de seguranga para tratamento de informagdes classmcadas em grau de sxgllojl |

reservado ou de Acesso Restrito as [nformacgdes Pessoais.

L

llllll

' HEEIRRL
Paragrafu umcc) A pessoa natural ou entidade privada que, em razio de qualquer V[ncui I
com 0 Poder Publico Municipal, executar atividades de tratamento de Informat;ﬁes'

clasmﬁcadas adotara as providéncias necessarias para que seus empregados, prep0§tos c:}u
Ieplesentanteﬁ obsel vem as medidas e procedimentos de seguranca das informacdes. |

Art, 34. A Secretarla Municipal de Admlmstraq;ao ¢ Finangas do Munmpm publl ar

I‘-:

anualmente em 31t10 na “Intemet ' ‘. _ B o .‘

[ —rol das mforma(;oes desclassificadas nos tltimos 12 (doze) meses;
1 - rol das mfarmagoes classiticadas em grau de sigilo reservado, que devera conter:
a) codigo do plano de classificag¢do de documentos;

b) Série e Subsérie na qual se enquadra a informagao; e,
c) data da proéluc;ao data ¢ ¢ prazo da classificacdo.

| 2
|

Parzigriifn' dnico. Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas do Municipio, devera
manter em mem fisico, junto ao Arquivo Municipal, as informagdes prewstas neste. artlgpgljﬁﬁ,-
para consulta publma bem como extrato com o rol de documentos, dados e mfonnaf;aes S

classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da class;lﬁca{;ao fiial

r.

Hak - al, CAPITULO V A L IR B

DAS RESPONSABILIDADES ol

Art. 35. Os E}fé%s e entidades da Administragio Publica Municipal respondem direta"me'ﬂié-jﬁ?f'
pelos danos causados em decorréncia da divulgagéio ndo autorizada ou utilizagdo indévida de'

informacdes. S1gilosas ou pessoals, cabendo a apuragdo de responsabilidade funcional nos
casos de dolo flrl culpa assegurado o respectivo direito de regresso.
!

! : i M 4F W W A
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§1°0 dlSPOStU neste ngﬂ 3131108 -Se a pessoa ‘fisica ou entidade privada que, em v1rtu _
vinculo de: qualfquer natureza com Orgdos ou entidades da Administragdo Publica M whfipal,
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